Procedury obowiazujace podczas organizacji pracy biblioteki
szkolnej w czasie pandemii koronawirusa w Publicznej Szkole
Podstawowej im. ks. pral. Jana Sle;zaka w Olpinach opracowane
na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i
niepublicznych szkol i placowek od 1 wrzesnia 2020r.

l. ZASADY OGOLNE

1.0rganizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli, ktorzy chca
skorzysta¢ z ustug biblioteki szkolnej.Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sa do potrzeb
czytelnikow.Biblioteka szkolna czynna begdzie codziennie.

2. Nauczyciel-bibliotekarz nosi ostong nosa i ust, podczas wykonywania obowiazkow.

3. Nalezy zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcey 1 wspdipracownikow — (minimum
1,5 m).

4. Regularnie czyszczone beda powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np.
klamki drzwi wej$ciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

5. W celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego
jednoczesnie przebywajacych w bibliotece moze by¢ 2o0soby.

Informacja bedzie umieszczona na drzwiach biblioteki.

6. Wypozyczajacy nie korzystaja z wolnego dostepu do zbiordéw, ksigzki podaje nauczyciel-
bibliotekarz.

7.W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i
wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbiordw, z ktorymi pracownik miat kontakt.

II. REALIZACJA PRZYJMOWANIA KSIAZEK PRZEZ
NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

1. Okres kwarantanny dla zwroconych ksigzek wynosi 2 dni.

2. Przyjete ksigzki beda odktadane do pudetka. Odizolowane egzemplarze beda oznaczone
datg zwrotu 1 wylaczone z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie
zostang wiaczone do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy
stosowac rgkawiczki.

3. Aby odizolowaé i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb —
nauczyciela- bibliotekarza — nalezy odpowiednio oznaczy¢ to miejsce.

4.0graniczony bedzie dostep do czytelni, ksiegozbioru i czasopism.



III. ROZWIAZANIA ORGANIZACYJNE I PRAKTYCZNE

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly i wychowawca klasy zasady
wypozyczania podrgcznikow, ksigzek, zwrotu ksigzek i podrecznikdéw oraz terminy ich
oddania do biblioteki szkolne;j.

2. Zwrot ksigzek, podrgcznikéw do biblioteki szkolnej odbywac si¢ bedzie w ostatnim
tygodniu nauki. Kazdy uczen/rodzic zostanie poinformowany, na ktérg godzing ma
przyby¢ do biblioteki, aby unikng¢ grupowania si¢ czytelnikow.

3. Nauczyciel-bibliotekarz powiadamia ucznidow/rodzicéw przez dziennik elektroniczny
lub inne kanaly kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek 1 podrecznikow oraz
mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

4.Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikow i
ksigzek zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikéw w kompletach, usunigcie
foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otdéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystos¢ i
estetyke ksigzki - wyprostowane pogigte kartki, sklejone rozdarcia).

5.Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do
zakupy nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

6.Ksigzki 1 podrgczniki s zwracane przez ucznidow/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza okre§lone dni (w celu uniknigcia grupowania sie
0soOb).

7.Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek
(pomieszczenie, pudta, wyznaczone regaly, itp.). Skladowane ksigzki musza by¢
oznaczone data, w ktorej zostaty przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie z zalecanym terminem
przechowywania zbiorow w kwarantannie, a nastepnie ich udostepniania.

8.0soby dokonujace zwrotu podrecznikow oraz ksigzek musza by¢ poinformowane o
okreslonym sposobie przekazania podrecznikow szkolnych.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do
zwrotu naleznosci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca innych
narzedzi komunikacji.

Nauczyciel-bibliotekarz

Marta Kordek



